逸夫报告厅借用申请单

	举办活动单位/部门：
	举办活动名称类型及主题：



	参加人数：

	使用时间：

	活动具体负责人姓名/职务：

	活动具体负责人电话：



	借用须知：

逸夫楼报告厅是学校举办重要会议场所，非会议类活动原则上不予使用。

举办会议单位、部门应于使用前一周提出申请，经管理部门同意后方可使用。场地开放时间为（周一至五）8：00－21：30开关门时间以申请单登记时间为准，活动开始15分钟后，无人到场，管理人员有权关闭场地。

根据活动情况，使用设备时应提前与管理人员联系，对于特殊设备和自带设备需经管理人员同意后方可使用。因活动造成设备损坏，由举办活动部门、单位负责赔偿,报告厅内在禁止在墙壁贴横幅、广告。

按照学校举办形势报告、论坛活动、哲学社科报告会、研讨会、讲座的有关规定要求，举办此类相关活动需学校相关部门同意后方可使用报告厅。严禁组织含有宣扬违背宪法法律、党和国家政策以及社会主义核心价值观的言论、有违背教师职业道德言行、损害党的形象和国家荣誉、破坏国家统一、危害国家安全和社会稳定、散布民族分裂、宗教迷信的报告。

申请单位使用完报告厅后应安排相关人员协助管理员打扫报告厅卫生。

申请单位举办活动时，严格遵守学校消防安全管理规定，禁止违规使用大功率电器，在门、窗等部位不得设置影响逃生和灭火救援的障碍物。
            申请单位签字盖章：                        主管单位签字盖章：

         年   月   日                              年    月   日
（请一式两份填写）
               


